Guatemala, 29 de noviembre 2019 _—

Informe-01%-2019 -

Licenciado
Geovany Daniel Norfega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Noriega:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con &l proposito de presentar mi INFORME DE
ACTEVIDADE& MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Admmlstiratwo por
Servicios Profes;onales No. 485-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-
2019, correspondlente al mes de noviembre del presente afio, para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura DTE niimero 226902058 Serie 31 BCAOSSE

-

Actividades Realizadas

a) Asesoriar en la recopilacion y consolidacién de informacién para. atender los

diversos requerimientos que ingresan a fravés del Enlace de la Informacién
PUblica, referente al drea de Recursos Humanos de las Artes;

b) Brindar asesoria en la atencion de la informacion piiblica de oficio del personal de
ta Direccién General de las Artes, que debe remitirse al Enlace de la Unidad de
Informacion Pablica en forma mensual;

c) Asesorzlar en el traslado de la informacion para la publicacion de los finiquitos de!
personal de aita o baja en la Direccion General de las Artes, a la Direccién de
Recursos Humanos del Despacho Superior en forma mensuai:

d) Brindar|Asesoria en la revisién de los contratos administrativos y contratos a plazo
fijo de !ll)S diferentes renglones de ta Direccién General de las Artes;

e) Asesoralar en Ia consolidacion y traslado de la informacién que se debe publicar en
la form? cuatrimestral en la pagina electronica del Ministerio de Cultura y Deportes
miacuor}ada at Articulo 17 Ter. Numerales 17.2.1, 17.2.1.1, 17.2.1.2, 172 13dela
Ley Organtca del Presupuesto de Ingresos y Egresos del Estado de Guatemala
dentro ?e los primeros cinco dias, para atender lo dispuesto en el Articulo 17 Bis.
Del Decreto 101-97;

f) Brindar|asesoria en la conformacién del expediente para pago de prestaciones
taborales de ex servidores de fa Direccidon General de las Artes;

g) Brindar|asesoria en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de ex servidores de Ia Direccién General de las Artes;

h) Brindar|asesoria en el registro y control mensual, de goce de vacaciones del
personal de la Direccién General de las Artes; y

iy Otras at!:ﬁvidades arines a su contrato.
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Resultados C= btenidos

a) Se asésoré en el vaciado de informacion para la base de datos de Informacién

— Pablica de Oficio del mes de octubre que se remite al Enlace de la Unidad de
Informacién Pablica. |

b) Se ase!soré en dar respuesta a los distintos requerimientos en donde|se solicité

e informacién con respecto a todos los Acuerdos Ministeriales del :renglén 021
"Personal Supemumerario” del 2007 al 2019 en donde se aprobaron coniratos y
bonos,|asi mismo néminas de los afios ya mencionados; certificacién laboral de la
servidora Sulma Guzmén quien laboro para esté Ministerio, Copias de contratos y
llamadas de atencion dei exservidor Fernando Valdiviezo vy el servidor [Ofto Rene

Arana.
¢} Se asesoro en la elaboracion de Solicitud y Notificacion de la boleta de Yacaciones
-~ para s:er gozadas por los servidores de las diferentes dependencias de la

Direccién General de las Artes en el mes de noviembre, siendo los siguientes:
Ce"h‘trO!Cuﬁum “Migue! Angel Asturias”, Ballet Nagional, Directioh de Forrnacion
Artistic.ie:, Espectaculos Pablicos, Delegacion de Recursos \Humanos,
Departamento Financiero, Departamento Administrativo y Escuela Nacional de
Arte Dramético.
- d) Se ase'soro en [a elaboracion del reporte de finiquitos de altas y bajas de la

Directit!‘m General de ias Artes a soficitud de ta Direccién de Recursos Humanos

del Deépacho Superior del mes de noviembre.
e) Se asesor( en la carga de datos para el control de vacaciones de: las distintas
dependencias de la Direccion General de las Artes del mes de noviembre.
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Sub-Delegada & Recursos Himanos
4 Maria Menéndez Franco Vo.Bo. Direccitn General de fos firtes
~inisterio de Cultura y Deportes




